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Nyhedsbreve

Indledning

Modulet nyhedsbreve giver en nem mulighed for at udsende korte beskeder eller nyhedsbreve til
forskellige malgrupper. Der kan oprettes en eller flere mailinglister, som brugerne kan tilmelde sig.
Der er desuden mulighed for at benytte interne mailinglister, som de almindelige Internetbrugere
ikke selv kan tilmelde sig. De interne mailingslister kan kun vedligeholdes af Extranet brugere og
Webmasteren.

Webmasterenme d r oAdriristratof ” og web-redakterer med rollen “Editor” har adgang ti
at redigere mailinglisterne og udsende nyhedsbreve. Web-r e da kt or er Mimimdl r ol 1 en ”
Editor” h a modlikke adgang til at redigere mailinglisterne eller udsende nyhedsbreve.

Der er yderligere mulighed for at importere mail-adresser fra et eksternt system eller fra f.eks. en
Excel-fil. Tilsvarende er det muligt at eksportere mail-adresser fra Sitecore Foundry til f.eks. en
Excel-fil. Se vejledningen Import mail -adresser.
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Nyhedsbreve

Opret en side til timelding af nyhedsbreve

Der skal oprettes en side, hvor brugerne har mulighed for at tilmelde sig til nyhedsbrevene. Opret
f.eks. en side i hovedmenuen med navnet Nyhedsbreve . Klik pa siden, séledes at den vises pa
skeermen, og klik pa knappen D esign i veerktejsbjeelken for at angive, at denne side skal indeholde
funktionen til tilmelding af nyhedsbreve.

Rediger Indszet Design Log ud Veerkigisbjzelke
=a| Mediebiblioteket &2 1 3 Kalendertilmeldinger 3
B= Pressentation Mailinglister ﬂ 5M5S udsendelse

Adgangskont

Klik pa Content-modules, og tilfej funktionen E-mail udsendelse .

Gem Luk
Placeholders Tilknyttede Kontroller
E[ calumndeft __='-| E-mail udsendelse

IH calumn-right

:ﬂ content-modulesi

Tilfgj

Nar eendringerne gemmes, og design vinduet lukkes, fremkommer tilmeldingsfunktionen pa den
valgte side. Siden indeholder dels selve tilmeldingsfunktionen (markeret med en red ramme), dels
en overskrift og tekst (markeret med en bla ramme). Webmasteren kan tilfgje og eendre de
tilgeengelige lister, se afsnittet Oprettel se og vedligeholdelse af mailing li ster. Overskriften og
teksten kan redigeres i lighed med indholdet pa andre sider.

iler Ekstranet Nyhedsbreve

Nyhedsbreve
Tilmeld dig klubbens nyhedsbreve. Du kan vaslge om du vil tilmelde dig et eller
flere nyhedsbreve
g
15
Navn * E-mail *
Indtast navn Indtast e-mail adresse
. Tilg==ngelige lister
— I Mneds nyhedsbrev
= |—.‘L'|iC' nyt
L l—:'ewic' nyt
Felter med * er obligatoriske
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Nyhedsbreve

Oprettelse af mailinglister

Som udgangspunkt findes en enkelt mailingliste: M&neds nyhedsbrev . Denne mailingliste kan
eventuelt omdebes og yderligere lister kan oprettes.

Rediger Indszet Design Log ud Vaerktojsbjzelke

Klik pa Mailinglister i veerktejsbjeelken, hvorefter der abner sig et vindue hvor der er mulighed for
at oprette, redigere og slette mailinglister.

2 sitecore - Websidedialoghoks
/J E-mail distributionslister

1 Maneds nyhedshrev
(@ Onosicy Mﬁ_

B opret Junior nyt

Seniorn
Rediger "
& Slet

vis abonnenter

o : Andre opgaver

Send besked
sbonnenter
Luk

|

Der er mulighed for at gere mailinglister interne ved at seette adgangsbegraensning pa
mailinglisterne, saledes at disse lister ikke kan ses af de almindelige Internetbrugere, men kun af
brugere med hhv. rollerne Editor, Extranet eller Minimal Editor. Eksempelvis kan man oprette en
intern liste, som kun kan vedligeholdelse af webmasteren og webredaktererne.

/ ‘I E-mail distributionsliste

Opgaver Navn
- Intern postliste
GErm p
Tilbage Beskrivelse
Mailingliste som kun kan wedligeholdes af webmasteren og =
webmadaktrarfmel.

Hvem har adgang:

© Alle ‘_',..——""

® Adgangsbegraensning [7] Editor
[ Bxtranet
[Z] Minimal Editor
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Nyhedsbreve

Vedligeholdelse af abonnenter pa en mailingliste

Webmasteren kan vedligeholde abonnenterne pé alle mailinglister. Veelg en mailingliste og klik pa
Vis abonnenter for manuelt at vedligeholde abonnenterne. Abonnenterne for den valgte
mailingliste vises, og det er muligt at oprette yderligere abonnenter samt redigere de eksisterende
abonnenter.

2 Sitecore -- Websidedialoghoks @

'L"-_] Junior nyt' abonnementsliste

Hans Hansen (hh@btk. dk) =
Jens Jensen (jj@htk_dk

Peter Petersen (pp@btk.dk

Opret
Rediger
Slet

...--J Andre opgaver

Send besked
E-mail distributionslister
Lk
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Nyhedsbreve

Udsend nyhedsbrev

Klik pa Mailinglister i veerktejsbjeelken, hvorefter der abner sig et vindue med adgang til at
udsende nyhedsbreve.

Inden nyhedsbrevet udsendes, er der mulighed for at se og redigere listen over abonnenter pa den
valgte mailingliste.

|2

Maneds nifhedshrev

Opret Senior nyt
Rediger

Slet
Yis sbonnenter

WJ Andre opgaver

Send besked ef—
Abornenter  lf— —
Lk

Nar man er klar til at udsende nyhedsbrevet, klikkes pa Send besked, hvorefter indholdet i
nyhedsbrevet kan indsaettes.
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Nyhedsbreve

Der angives et emne og en afsender e-mail.

Bemeerk: For at undga at mails bliver frasorteret i spamfiltre skal der veere overensstemmelse
mellem hjemmesidens domeene og mail-adresse. Dvs. hvis hjemmesiden har domeenet
www.foreningssite.dk skal mail-adressen ligge pa samme domeene, f.eks. info@foreningssite.dk

Indholdet af nyhedsbrevet kan indeholde bade almindelig tekst, links og grafik. I tilleg til selve
indholdet, kan der tilfgjes et link til en side pa hjemmesiden. Se tips nedenfor om indseettelse af
grafik i nyhedsbrevet.

Inden nyhedsbrevet afsendes, velges en eller flere mailinglister.

A sitecore -- Websidedialogboks IZI

Ty
.J Send besked

Opgaver Emne

‘Fnrars nyhedshbrav ‘

Siend besked

— Afsender e-mail
,;J Andre opgaver ‘mfo@foremngsalte.dk ‘

Abonnenter
E-mail distributionslister
Luk

Besked

A |
Nu nermer fordret sig med hastige skridt.. -

Klik pa dette link for af leese .

Inkluder link til dokument

‘Ca\endar |E]

E-mail distributionslister
[ Maneds nyhedsbrev
Junior nyt
[J Senior nyt

Bemaerk: Da ikke alle kan modtage mails med billeder og grafik, kan det veere hensigtsmaessigt at
inkludere et link til en side pa hjemmesiden, hvor nyhedsbrevet med billeder og grafik kan laeses.

Det anbefales at tilfgje din egen mail-adresse til alle mailinglister, saledes at du selv modtager
nyhedsbrevet og kan se resultatet.
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Nyhedsbreve

Brug af billeder i nyhedsbrevet

Bemaeaerk: Det er ikke selve billedet, der indsaettes, men et link til det sted hvor billedet findes.

Det betyder at kun billeder, der i forvejen findes tilgeengeligt pa Internettet kan vises i en
nyhedsmail. For at benytte et billede i nyhedsbrevet, hejreklikkes pa billedet pa den hjemmeside,

hvor billedet findes, hvorefter billedet kopieres.

Vejledninger ~ Tips og Tricks

cks
rad og vejledning til opbyaning af hjemmesiden.
til en animation af flere billeder

hation er et billede, der bestar af flere billeder, som vises efter
n.

hbeller til placering af billeder
ofte vaere en udfordring at placere billeder og tekst pa en side.
made at gore det p&, er at benytte tabeller.

Har du brug for hjg

kan benyttes til at hente indhold fra andre (Hﬁjrejkllk pé billedet
eningens hjemmeside mere levende med indhold og Klik pé

Copy/Kopier

R o]

SitecoreCMS

esider, der automatisk opdateres pa foreningens

Pentia er specialist|
vedligehold af kun

PR E sE

Open Link

Open Link in New Tab
Open Link in New Window
Save Target As...

Print Target

Show Picture
Save Picture As...
E-mail Picture...
Print Picture...

Go to My Pictures
Set as Background
Cut

Copy

Copy Shortcut
Paste

Add to Favorites...

Properties

weblosninger baserstpaSTErDTE
£}

I redigeringsvinduet placeres markeren der hvor billet skal indseettes, hvorefter billedet kan
indseettes enten ved at taste Ctrl+V eller hgjreklikke og veelge Paste.

Besked*

B 7 U & = = & &

=10 . o

A~ Ty ||'|'|mes Mew Roma ~ ”3 - i %

Forslag til dette &rs juleturn -
orslag tl dette ars fule Placér markeren der hvaor

Klikc her for at se billeder fr vaelg Paste for at indsastte

billedet anskes, hajreklik og

Undo billedet.
Cut
Copy
1 Paste i
r Delete E-mail*
Select Al Indtast e-mail
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