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Import af mail-adresser

Indledning

Dette dokument indeholder en vejledning til import af mail-adresser i Sitecore Foundry. Mail-
adresserne benyttes i Mailinglisterne, og det kan veere praktisk, i en start fase, at importere mail-
adresserne fra det tidligere anvendte system.

Import funktionen er tilpasset siledes, at mail-adresser fra DIF-Sitecore direkte kan importeres i
Sitecore Foundry, men import funktionen kan ogsa anvendes generelt, nar blot formatet i
importfilen overholdes.
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Import af mail-adresser

Export af mail -adresser fra DIF-Sitecore

I DIF-Sitecore findes mail-adresserne under de enkelte Postlister. Markér den enskede postliste, og
klik pa Exporter. Klik herefter pa Gem (Save) i det vindue som abnes, og gem exportfilen i en
valgfri mappe.
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Tilsvarende kan de ovrige postlister exporteres.
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Import af mail-adresser

Import i Sitecore Foundry

Import af mail-adresser skal foretages under menupunktet Indholdsredigering

foreningssite.dk

Klik pa den rede Sitecore knap og herefter pa Indholdsredigering
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Import af mail-adresser

Mail-adresserne findes under E-mail distributionsmodul , som findes under Forsiden, Globalt .
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Markér den mailingliste, som du ensker at importere mail-adresser i. Klik herefter pa knappen
Browse, og veelg importfilen. Nar der klikkes pa knappen Importér , hhv. importeres eller
opdateres eksisterende abonnenter.

Hvis mail-adressen ikke findes i forvejen, oprettes abonnenten pa den valgte mailingliste.
Hvis mail-adressen findes i forvejen pa en anden mailingliste, opdateres abonnenten pa den valgte
mailingliste.
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Import af mail-adresser

Format pa importfil
Mail-adresserne skal opstilles pa en bestemt méde for at kunne importeres.

Hver abonnent skal sta pa én linje i felgende reekkefolge:
Mail -adresse;Navn;Firma;Land

Se eksempel pa en exportfil fra DIF-Sitecore nedenfor:

Mj Alle_nyheder.csv - Notepad - — =[S e

File Edit Format WView Help

info@foreningssite. dk; Foreningsteamet; Pentia; 1264 -
kc@pentia.dk; Kurt Christiansen;Pentia; 1264
post@btk.dk; Kurt Christiansen;Ballerup TK; 2750

Bemeerk: Felterne Firma og Land benyttes ikke i Sitecore Foundry, men import funktionen i
Sitecore Foundry er indrettet, saledes at exportfilen fra DIF-Sitecore kan anvendes direkte.
Indholdet i felterne Firma og Land ignoreres blot.

Importeres mail-adresser fra et andet system skal importfilen have felgende format:
Mail -adresse;Navn;,

Dvs. der placeres 2 stk. semikolon efter navnet. Se eksempel nedenfor:

MjAIIe_n}rheder.cs'.r—Notepad I = | B |t
Eile Edit Format Yiew Help
info@foreningssite. dk; Foreningsteamet;|; -

kc@pentia. dk; Kurt Chrj'i 51;'i ansen; ;
post@btk. dk; kurt Christiansen;;
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Import af mail-adresser

Eksport af mail -adresser

©nskes mail-adresserne i Sitecore Foundry eksporteret, saledes at mail-adresserne f.eks. kan
anvendes til afsendelse af mails i et eksternt mail-system, kan det ske pa samme made som ved
import.

Markér den mailingliste, som du ensker at eksportere mail-adresser fra. Klik herefter pa knappen
Eksporter, hvorefter filen kan gemmes pa disken eller abnes med f.eks. Excel.
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