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I ndledning

Denne vejledning gennemgar de farste faser i oprettelsen af den nye hjemmeside, samt en kort
introduktion til redigering af hjemmesiden. Yderligere vejledning om redigering og om de enkelte
moduler kan findes i seerskilte brugervejledninger. Herudover er der mulighed for telefonisk
hjeelp. Laes mere under Brugersupport.

Hjemmesiden er Klar til brug med det samme. Der findes allerede en del indhold, grafik og billeder
pa hjemmesiden for at anskueliggare hvordan hjemmesiden kan se ud.

Der er til sendt en mail med oplysninger om Internetadresse og log ind oplysninger til den nye
hjemmeside. Internetadressen kan f.eks. se ud som dennehttp://klub.demosite.foreningssite.dk

Inden arbejdet med hjemmesiden begyndes,bgr der foretages en tilpasning af indstillingerne i
Internet Browseren for at undgéa diverse Windows sikkerhedsadvarsler.
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Tilpasning af Internet indstillinger

Tilpasningerne af Internet indstillingerne er ngdvendige. Udover nedenstaende tilpasninger, kan
der veere behov for yderligere tilpasninger i takt med opdateringer af Windows.

| Internet Browseren veelges menupunktet Funktioner og Internetindstillinger

[ 3 : .
15 Abn sidste browsersession igen

El Blokering af pop op-vinduer
=
[ administrer tilfgjelsesprogrammer
e Arbejd offline
) s
Indstilinger for Kompatibilitetsvisning
[=#] Fuld skaerm

Veerktgjslinjer

Explorer-paneler

<> Udviklervaerktgjer
Foresl3ede websteder

Windows Messenger

Diagnose af forbindelsesproblemer...
Send til Onenote

Sun Java Console
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[ Internetindstilinger
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Veelg herefter fanebladet Sikkerhed og Websteder, der har tillid til

Internetindstillinger

_ Indhold
Generelt |

| Forbindelser |

Sikkerhed j

Programmer \ Avanceret

A ”Beskyttelse af persoﬁiige oﬁlysninger

Internet

Lokalt intranet

Marker en zone for at vise eller zendre sikkerhedsindstillinger.
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Websteder, du har

Usikre we—

tillid &il e
< | 2

Websteder, du har tillid til 7 3
| ‘Websteder J

) V 4 Denne zone indeholder websteder, du ikke tror
*0/ vil skade din computer eller dine filer.
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Tilfgj herefter webstedet (som er modtageti Y1 OOOOUUOEDPOI OAS w' UUO ey wi N1

Ul Uyl Ul OEOI OEI OUI 6

Websteder, du har tillid til X]

&7 Du kan tilfgje eller fierne websteder fra denne zone. Alle
* websteder i denne zone vil bruge zonens sikkerhedsindstillinger.

Faj dette websted til zonen:

!rEt_p:Hdemosite.foreningssite.dk E [ Tilfgj

|

Websteder:

http:/*.danid.dk ~ i
http:/fconcept. dif-sitecore. dif . dk B
http: / feov. dif . dk

http:ffwww.nordea.dk '
http: f v, sltu, dk |

Lito o dbk Jdoo:d JI. |

[TJkraev servergodkendelse (https:) for alle websteder i denne zone

Luk

Bemeerk: Nar hjemmesiden saettes i drift, og tilknyttes det rigtige domeene, skal dette
EOOi Ol OEYOwODT 1 Ol El UwUPOI #NI Uw261 EUUI El UOWEUWI EUwWwUB

Klik pa knappen Luk og herefter pa knappen Brugerdefineret niveau. | gruppen Diverse saettes

?Brug blokering af pop op vinduer 2 til Deaktiver .
Sikkerhedsindstillinger - Zonen Websteder, du har tillid til

Indstilinger

Diverse ~
|| Adganag til datakilder pd tvaers af domeener |
(O akkiver
(®) Deakkiver
O 3perg
|| Brug blokering af pop op-vinduer
(O akkiver
®
|| Brug SmartScreen-filter
(&) aktiver
() Deakriver
|| Flyt vinduer og rammer pd tvaers af Forskellige domasner
(O akkiver
(®) Deakkiver
O 3perg

Trckallabian oF clvivahardcalarmantar

< | >

*Traader i kraft, ndr du genstarter Internet Explorer

-

L

Mulstil indstillinger

Mulstil il ‘ Mellem (standard) v ‘ [ Bulstil... ]

&

[ OK ] [ Annuller ]

Klik pa knappen OK, hvorefter arbejdet med hjemmesiden kan begynde.
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Start hjemmesiden

Nar den tilsendte Internetadresse indtastes i Internet Browseren, fremkommer fglgende billede:

- e o= - [P ¢ - - e~ - | e

( - o - : : »
.7 Favoritter (@ Foundry Standard Site - Site under opdatering - B | = v Side v Sikkerhed v Funkkioner v @~

foreningssite.dk

Sitet er under opdatering i gjeblikket

Kun site administratorer og redakterer er i stand til at vedligeholde sitet

Indtast det tilsendte Brugernavn samt Adgangskode og log pd, hvorefter nedenstédende

skeermbillede fremkommer. Klik p& knappen Veerktgjsbjeelke for at fa vist veerktgjshjeelken, og
klik herefter pa knappen Guide .

S.¢ Favoritter € Foundry Standard Site | B | feb v Side v Sikkerhed v Funkkioner ~ @~

Rediger Design Log ud Vaerktojsbjaslke

foreningssite.dk

Forside Information  Moduler  Ekstranet (e8] P B s

S Curabitur consequat eros nec
25 26 27 2 5 Forsiden Fusce sagittis, augue e
2 5 Non eaidem insertor delendave carmina |ivi esse rear. memini nnas nlannsim fermentum tempor, lectus dolor
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Website Guiden vil lede webmasteren igennem en reekke spgrgsmal, som bestemmer hvordan

hjemmesiden skal se ud. Det er altid muligt at kare guiden igen, og aendre p& hjemmesidens
udseende uden at selve indholdet a&endres. Eksempelvis kan man i fgrste omgang benyte de

billeder og den grafik, som automatisk falger med, og efterfalgende udskifte billeder og grafik med

sine egne.

Pa den made kan man komme meget hurtigt i gang med hjemmesiden, og fa et indtryk af hvordan

forskellige layout ser ud.

Website guide

@ sitecore

L, Owerordnet design

L, Individuelt design

L, Individuel identitet

L, Baggrund

L, Top- og kolonnebj=lke

L, Ikoner og knapper

L, WVa=lg menu navigation

L,  Kontaktinformation

L, Sprogvalg |
L, Funktioner |
L, Indstillinger |
L. Afslut |

=]+

sitecore Foundry®

Velkommen til website guiden

Med guiden bestemmer man hvordan hjemmesiden skal se ud, gemmer
stamoplysninger og vaslger hvilke funktioner der skal med pa websitet.

Under gennemlebet af guiden kan du hele tiden falge med i hvad man kan zendre,
og =& hvilken betydning det har for jeres website ved at veelge "Gennemse".

Du kan altid kere guiden igen, ndr du har behov for at z2ndre udseende, zendre
stamoplysninger eller valg af funktioner.

Hvis du vaslger annuller vil guiden ikke asndre p8 dit eksisterends website!

_ Amnatler ] onzste

Veelg f.eks. mellem fire forskellige menu navigationer.

Website guide

O sitecore

L.  Introduktion

L. Owerordnet design

L. Individuelt design

L, Individuel identitet

L. Baggrund

L. Top- og kolonnebj=lke

L. Ikoner og knapper

L, Kontaktinformation
L. Sprogvalg |
L Funktioner |
L. Indstillinger |
L. Afslut |

=]+
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Vaelg menu navigation

Vaelg her en passende menu navigation som du ensker benyttet pa dit website:

Z) Hovedmenu i venstre kolonne, og bredkrumme i top bar

ovedmenu i top bar, og undermenu i venstre kolonne
vnamisk hovedmenu i top bar, og undermenu i venstre kolonne

'-:.-'D'_v-namisk howvedmenu i top bar, og ingen undermenu

[ cennemse (] > naste

) Forrige
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Hvis hjemmesiden kun skal kunne ses af webmasteren, nar der er logget ind, skal status veere
inaktiv. Skal hjemmesiden kunne ses af alle uden log ind, skal status seettes til aktiv.

C. Overordnet design

Titel pd website

— = = Angiv titlen p3 websitet (hjemmesiden) i feltet nedenfor. Titlen du giver websitet
5 Individuel identitet vil blive vist everst i browservinduets titelbar, og indgdr i segemaskiners indeks.

. Individuel design

L Baggrund

5. Top- og kolonnebj=lke Tegn i spots
T e Dette felt er ikke i brug.
L Walg menu navigation | Site status
L. Kontaktinformation I site status sektionen kan man styre hvorvidt websitet er synligt for besegende,
1 hwilket kreever status er "Aktivt". Er status "Inaktivt" betyder det, at kun
&~ Sprogvalg | redakterer og administratorer kan logge pa sitet og redigere indhold og udseende.
T Famkionee | Besogende vil | dette tilfezlde blot se en anonym login side.
= Indstillinger
L. Afslut | Titel pd website Tegn i spots
] Foreningens navn o
Site status
@ Alctivt

) Inaktivt

M ! Forrige [T “ L'\ M

Website guide =]+
O sitecore sitecore Foundry”
L, Introduktion Indstillinger

Nar guiden er gennemfart, er hjemmesiden klar til brug. Der findes allerede en del indhold pa
hjemmesiden for at anskueligggre hvordan hjemmesiden kan se ud. Indholdet rummer samtidig

en kort vejledning til udvalgte funktioner.
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Skift kodeord

Det tilsendte kodeord kan eendres ved at klikke pa knappen Brugerindstillinger , der findes yderst
til hgjre pa hovedmenuen.

Indtast det nye kodeord og klik pa knappen Gem. Ligeledes kan navn, mail -adresse og
sprogindstillingerne aendres.
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