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Forside  Vejledninger Nyheder og RSS  Nyhedsbrev  Import/eksport af postliste
Eksportér og importér postliste

Leer hvordan du exporterer en liste af abonnenter (en postliste) som et Excel-dokument til din computer. Du kan ogsa
leese om hvordan du importerer din egen liste af abonnenter fra din computer til DIF-Sitecore.

Eksport af postliste
Log ferst ind i DIF-Sitecore med dit brugernavn og password.
Derefter abner du knuderne Forside - Nyhedsbreve - Postlister:

= @ Forside
=] @ MNyhedsbreve
% Skabeloner
Ef? Afventer
i Afsendt
=] @ Postlister
[Z] Driftemeddelelser
[E] Mytom DIF Sitecore

Nu kan du se alle de postlister du har oprettet. Aben den postliste du vil eksportere ved at klikke pa den.
Nu far du vist dette billede:

i
) NyhedsSpats = = i Nayn Virksomhed
{J Emneord mh Edif.dk Anders 5. Ped DIF
aspEadir, 5
EL:] Formularer & e T
3 Forum

EL:] Myhedskategorier
EE] MyhedsTyper
= @ Forside
= & Nyhedshreve
T Skabeloner
0 Afventer
& afsendt
= @& Postlister
[ Driftsmeddelelser
[Z] Mytom DIF Sitecore

Tryk p& knappen "Exporter" (her markeret med rgd).

Felgende vindue popper op:
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Filoverfarsel E

Vil du ibne eller gemme denne fil?

] Mawn: Driftsmeddelelser, csv
5 Filtype: Microsoft Office Excel-fil med semikolonseparerede. ..

Fra: dif-sitecore. dif . dk

Ebn Gem i Annuller I

patentielt zkadelige for din computer. Hywis du ikke har tillid tl kilden,

@ Selvam filer fra internettet kan waere nuttige, kan nogle filkpper vaere
skal du ikke bre eller germme denne fil. Hvad er risikoen?

Filnavnet er det samme som navnet pa den aktuelle postliste.
Tryk p& "Gem" og veelg en destination til filen.

Nu har du gemt din postliste.

Import af postliste

Importering af abonnenter til en postliste kan veere nyttigt, hvis du allerede har en liste af modtagere til et
nyhedsbrev. Man kan kun importere abonnenter til en ny postliste. Som du kan leese i denne vejledning skal listens
data veere adskilt af semikolon og hver abonnent afsluttes med et linjeskift. Her er et eksempel:

aggeagge@hotmail .com;Tine Agger;Augustenborg;3450
mariesen@hotmail .com;Marie Andersen;Aulum;3770
malthul@mail.dk;Michael Altschul;Auning;8961
ander@filtusu.dk;Anders Forum;Bagenkop;6051

Hvis ikke listen har ngjagtig denne form, kan udsendelsen af nyhedsbrevet fejle, og det er dit ansvar et tjekke, at den
liste du importerer ser korrekt ud, da importfunktionen ikke validerer det importerede. Hvis du opdager, at du har
importeret noget forkert, kan du altid bare slette postlisten igen.

Du importerer en postliste pa fglgende made:

1. Stil dig pa knuden "Postlister" under "Nyhedsbreve".

= £ Myhedshreve
T Skabeloner
1P Afventer
i Afsendt
= & [Postlister
D Myt om DIF Sitecore

2. Hgjreklik pa knuden og veelg Ny - dif.MailingList

= @ Myhedsbrewve
% Skabeloner
[ff Afventer
i afsendt

= @ Poskf-=-

EX L v (2] dif MailingList
iﬂ Sider Klip * TilFgi Fra master. ..
0 omorF Kopier & TilFgj Fra skabelon. ..
[ Bestilin

[ Demosiy
D yhede
# ™ reifrers

[0} Indsast B3 FKorfigurer mastere For dette element
| Dupliker ‘
W

Clmk

3. Skriv navnet pa den nye postliste og tryk OK.
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vExplurer—hrugerprnmpt “

Script-tekst:
Indtast naveet pa det nve element:
Annuller I

|Mere rl

4. Fra den nyoprettede postliste har du adgang til at importere en liste af nye abonnenter. Tryk pa "Importer".

& o | 0 medt

~ E? Afventer I_ SRy Email Mawn Wirksomhet
o Afsendt almporter

= & Postlister

D Mere nyk
D Myt om DIF Sitecore
) sider
[ omDIFSitecore
M Bestilingsformular
I:I Demosite

B B

I+

[+
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5. Her indseetter du dine abonnenter. HUSK at adskillelsen af data skal veere som i nedenstdende eksempel. Dvs. ogsa

uden mellemrum for og efter semikolon og linjen skal afsluttes med et linjeskift uden semikolon.

Tryk herefter pa "Import".

@ Sitecore -- Dialoghoks til webside .‘

-

Import Subscribers
2 Paste email addresses bo import, then click the Import button,

Ernail Addresses:
Paste information belowy in this order: Email Mavn Yirksomhed Postcode Postnummer;

Sample:
allanfemsil.dk;Allan;Firma: 2100
henjamindemsil.dk; Benjamin: ;2200
christinademsil.dk;Christina:;Firma;2300

agoeagyedhotmail.com; Tine Agger;:Augustenborg: 3450
mariesenfhotmail.com; Marie Andersen;iulum:3770
malthulf@mail.dk; Michael Altschul;huning;3961
anderffiltusu.dk; Anders Forwmn; Bagenkop; 6051

| tmport || Camcel |

%

http: ,I',Ei-l“_—sitecu:ure.diF.dlafsitecu:ure,l'shell,l'd_e-l“_ault.aspx?ﬁl;: !i-internet

2

6. Nu har du importeret din postliste. Husk at tjekke, at oplysningerne er korrekte.
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4 modtagere

i) Ernail Mawn Yirksomhed Poskrurmmer
Exparter & ander@filtusu,dk anders Forum  Bagenkop 051
a_ matiesen@hotmail com  Marie Andersen Aulur 3770
& malthul@rmail i Michael Altschul  Auning 961
a_ aogeagge@hotmal.com  Tine Agger Augustenborg 3450
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