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Opret og rediger side

Lees hvordan du opretter en ny side eller redigerer en eksisterende.

Start med at dbne din indholdsredigering. Det kan du ggre ved at dobbeltklikke pa
ikonet ( A ) eller abne programmet gennem sitecoremenuen.
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4 ¥ou must lock this item before you can edit it.
To lock this fem, use the Edit option in the Home tab.

Velkommen &l DIF-Sitacore

Pubkeh Date:

For at lave en ny side skal du farst veelge hvilket niveau din side skal ligge pa.

Normalt &bner din indholdsredigering pa dit sites forside og derfor vil knuden
"Forside" vaere markeret ligesom pa ovenstaende billede.

For at oprette en ny side herunder skal du i kassen "Ny" under fanebladet "Hjem" klikke
pa "dif.SektionsDokument". Nu vil du blive spurgt hvad siden skal hedde. Bemaerk du
ikke kan bruge e, @, & eller enkelte specialtegn. Navnet bliver brugt som sidens
filnavn, skeermnavn, titel pa siden samt navn i menuen.
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Tryk herefter OK og siden er oprettet.
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Redigering
For at redigere en side skal du starte med at veelge siden ved at klikke p& den en enkelt
gang. Klik herefter pa "Rediger/Edit".
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Nar du har trykket pa "Rediger/Edit" har du abnet siden til redigering - dette kaldes
ogsa, at siden er ‘checket ud'. Nar siden er checket ud, er siden Iast for redigering for
andre brugere. Dvs. andre ikke kan redigere pa siden, mens du arbejder pa den.
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Derfor skal du huske at checke siden ind igen, nar du er feerdig. Dette ger du ved at
klikke pa "Check ind".

Korrektur Udgiv
Tis item. | W Checkind . |:

€
Jasis

P& en side kan du redigere flere elementer:

B: Sidens overskrift - vises pa selve siden som overskrift.

C: Abstract - vises under overskriften men ogsa som den tekst som fremkommer, nar
man holder musen hen over siden i menuen (alt-teksten).

D: Indholdet - Du skal dobbeltklikke pa feltet for at redigere det. Her kan du skrive
tekst, indseette billeder, tabeller, links, indsaette flashfiler osv.

m SkrivEtNavn @ -3-
El mdhold =
Title:

SknvEtMavn B

[H abstract: C

m Conbent: D

E: Publiceringstidspunkt - Her kan du angive et tidspunkt for udgivelsen af siden. Hvis
du ikke angiver noget tidspunkt bliver siden udgivet ved fgrste udgivelsestidspunkt
(dvs. inden for et kvarter). Hvis du angiver et tidspunkt bliver siden udgivet ved farste
automatiske publicering efter det angivne tidspunkt.

Meta og Bannere gennemgas ikke her - lees disse vejledninger i stedet.

F: Shorttitle - Oprettes automatisk med samme navn som det du angav, da siden blev
lavet. Shorttitle er det sidenavn, der vises i sidens menupunkt. Det bruges, hvis man vil
angive et kortere navn i menupunktet end i overskriften.
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G: Show In Menu - Her angives om siden skal vises i menuen. Hvis ikke der krydses af
her kan siden stadig ses, men der findes intet link i menuen direkte til siden.
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Preview

Nar du vil se, hvordan dine aendringer ser ud pa din side kan du enten vente pa, at
gndringer bliver publiceret (lees mere om det her) eller du kan bruge funktionen
Preview.

I Preview kan du se, hvordan aendringerne tager sig ud pa dit site, far de bliver
publiceret. Lees hvordan Preview fungerer.
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