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Chapter 1  

Introduktion 

Indholdsredaktßrers H¬ndbog er lavet for at give indholdsredaktßrer den information 
de behßver, for at bruge Sitecore CMS til at udfßre deres  arbejde. Brugermanualen 
kan bruges b¬de af b¬de uerfarne brugere af CMS, teknisk kyndige samt personer 
som har stor erfaring i at arbejde med CMS. Manualen giver en redaktßr en 
introduktion til indholdsredaktßrer vÞrktßjer, som Sitecore indeholder. 
indholdsredaktßrer i Sitecore CMS Indholdsredaktßrer skal vÞre i stand til at 
opdatere eksisterende indhold p¬ deres virksomheds hjemmeside eller intranet, 
liges¬ vel som at fremstille nyt materiale. Denne manual forklarer hvordan begge 
disse opgaver udfßres med de to redigeringsvÞrktßjer som Sitecore CMS indeholder 
- Sideredigering og Indholdsredigering, og demonstrerer hvordan der redigeres i 
eksisterende elementer og oprettes nye elementer med begge disse vÞrktßjer. 
Manualen introducerer ogs¬ nogle af de mere avancerede funktioner som Sitecore 
CMS indeholder. 

Denne manual indeholder fßlgende kapitler: 

Chapter 1 ð Introduktion 
Dette kapitel er en beskrivelse af denne manuals indhold, form¬l og tilsigtede 
m¬lgruppe.  

Chapter 2 ð Sitecore 
En introduktion til grundlÞggende Sitecore funktionalitet, herunder l¬ste elementer 
og formatering. 

Chapter 3 ð Indholdsstyring i Sideredigering 
Trinvis vejledning i brug af Sideredigering til oprettelse og redigering af indhold. 

Chapter 4ð Styring af indhold i  
Trinvis vejledning i brug af Indholdsredigering til oprettelse og redigering af indhold. 

Chapter 5 ð Rich Text Redaktßr 
Trinvis vejledning i oprettelse af flere versioner af samme element, s¬vel som 
oprettelse af det samme element p¬ flere sprog. 

Chapter 6 ð Tilpasning af brugerfladen 
Trinvis vejledning i udgivelse af indhold p¬ din hjemmeside.  
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Chapter 2  

Sitecore CMS 

Dette kapitel introducerer nogle grundlÞggende Sitecore funktionaliteter. Dette 
kapitel forklarer hvordan der logges ind, hvordan l¬ste elementer fungerer, og 
beskriver hvordan roller p¬virker den funktionalitetlitet, der er tilgÞngelig for dig i 
Sitecore CMS 

Dette kapitel indeholder fßlgende afsnit: 

 Log-in 

 Roller og funktionalitet 

 L¬ste elementer 

 Formatering 
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2.1 Log-in 

Du skal logge ind p¬ Sitecore fßr du kan redigere noget af indholdet p¬ en hjemmeside. 

For at logge ind p¬ Sitecore: 

1. Skriv Sitecore efter navnet p¬ din hjemmeside, for eksempel 

http://www.mywebsite.net/sitecore  og Log-in siden vises: 

 

2. VÞlg det du ßnsker at benytte skriv brugernavn og kodeord og tryk p¬ Log-in for at logge ind 
og begynde at redigere hjemmesiden. 
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3. Du kan ogs¬ trykke p¬ Avanceret for at ¬bne Avanceret Log-in vinduet.  

  

4. VÞlg den brugerflade som du ßnsker at anvende, skriv brugernavn og kodeord og tryk p¬ 
Log-in for at logge ind og begynde at redigere hjemmesiden. 

Note 
I denne manual benytter vi Sitecore Starter Kit som vores demonstrationsside. 
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2.2 Roller og funktionalitet 

Sitecore indeholder vÞrktßjer der kan anvendes af b¬de erfarne og uerfarne indholdsredaktßrer. 
Indholdsredigering er redigeringsvÞrktßjet til erfarne brugere. AfhÞngig af hvilken rolle du er blevet 
tildelt, kan den funktionalitet der er til r¬dighed for dig, dog afvige fra den funktionalitet der er 
beskrevet i denne guide. 

For eksempel kan en bruger der er tildelt et sÞt roller se denne vÞrktßjsbjÞlke i Indholdsredigering: 

 

Mens en anden bruger der er blevet tildelt et andet sÞt roller kan se meget mere funktionalitet i 
Indholdsredigering vÞrktßjsbjÞlken: 

 

Desuden, n¬r du logger ind p¬ Sitecore Desktop, kan den gruppe af applikationer, der vises i Sitecore 
menuen ogs¬ afhÞnge af den rolle, der er blevet tildelt dig. De fßlgende billeder viser Sitecore 
menuen for to brugere som er blevet tildelt et forskelligt sÞt roller: 
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2.3 L¬ste elementer 

Sitecore bruger l¬ste elementer for at sikre, at to forskellige brugere ikke kan redigere det samme 
element p¬ samme tid. Hvis det lykkedes to eller flere brugere at redigere det samme element 
samtidig, ville kun de Þndringer der udfßrtes af den bruger der sidst trykkede Gem vÞre tilgÞngelige. 
Alle andre Þndringer ville blive mistet.  

Elementl¬sning er et system med hvilket du l¬ser det element ,du redigerer, og derved forhindrer 
andre brugere i at redigere dette element indtil du l¬ser det op igen, efter at du er fÞrdig med at 
redigere elementet. 

2.3.1 Anvendelse af element l¬sning 

I Sitecore skal et element vÞre l¬st fßr du kan redigere det. 

Sideredigering (page editor) h¬ndterer elementl¬sning automatisk for dig. Hvis du har adgang til 
vÞrktßjsbjÞlken i Sideredigering kan du dog ogs¬ trykke p¬ L¬s for manuelt at l¬se det element der 
svarer til den viste URL. 

 

N¬r du l¬ser et element noteres det i Mine Elementer kommandoen. 

 

I det foreg¬ende billede har brugeren l¬st to elementer 

N¬r du er fÞrdig med at redigere elementet, skal du huske at l¬se det op s¬ andre brugere kan 
redigere i det hvis de behßver det. 
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Hvis du har l¬st og redigeret adskillige elementer, kan du have svÞrt ved at holde styr p¬ dem. 

For at se hvilke elementer der stadig er l¬st af dig, tryk p¬ Mine Elementer i Rediger gruppen: 

 

Mine Elementer dialog boksen viser alle de elementer som du har l¬st. For at l¬se et eller flere 
elementer op, vÞlg dem og tryk p¬ L¬s op. For at l¬se alle elementer op, tryk p¬ L¬s alt op.  
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2.4 Formatering 

I Sitecore er den formatering af indholdet der vises p¬ hjemmesiden, kontrolleret af de style sheets, 
der er blevet defineret for hjemmesiden af administratoren, designeren eller udvikleren. 

Dette betyder at, som en indholdsredaktßr behßver du ikke at vÞre bekymret for hvordan materialet 
du er ansvarlig for prÞsenteres for lÞseren, og kan koncentrere dig om kvaliteten af materialet.  

Du kan naturligvis p¬virke stilen ved at gßre noget tekst fed eller kursiv osv. Hvis du kan skrive HTML 
kan du endvidere redigere koden og derved p¬virke den m¬de som indholdet prÞsenteres p¬. Men 
generelt kan du koncentrere dig om indholdet der prÞsenteres og ignorere hvordan det er formateret. 
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Chapter 3  

Indholdsstyring i Sideredigering (Page editor) 

Dette kapitel introducerer Sideredigering og den funktionalitet, som den indeholder. 
Det indeholder detaljerede beskrivelser af hvordan et eksisterende element 
redigeres, herunder hvordan enkle tekstfelter og òrigeò tekstfelter redigeres. Der er 
ogs¬ en beskrivelse af hvordan billeder styres i Sideredigering. Der er detaljerede 
beskrivelser af hvordan der oprettes nye elementer. 

Dette kapitel indeholder fßlgende afsnit: 

 Sideredigering 

 Redigering af et element i Sideredigering 

 Oprettelse af et nyt element i Sideredigering 

 Sletning af indhold 
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3.1 Sideredigering 

Indholdsredaktßrer er generelt fokuseret p¬ kvaliteten og prÞcisionen af det materiale der vises p¬ 
hjemmesiden og ikke p¬ sidens design, stil og opsÞtning. Af denne grund foretrÞkker de fleste 
indholdsredaktßrer at arbejde i et program der er designet til at opfylde deres behov og ikke 
udviklernes og designernes, som lavede hjemmesiderne. 

Med dette i tanke tillader Sitecore CMS indholdsredaktßrer at redigere og oprette elementer direkte 
p¬ hjemmesiden med Sideredigering. Sideredigering er det enkleste af de redigeringsvÞrktßjer som 
Sitecore indeholder. Det er designet til uerfarne indholdsredaktßrer som redigerer og skriver 
indholdselementer direkte p¬ siden. Der er en WYSIWYG redaktßr (what you see is what you get ï 
òhvad du ser, er hvad du f¬rò) og begrÞnser mÞngden af funktionalitet der er prÞsenteret for 
brugeren. 

N¬r du logger ind i Sideredigering, kan den funktionalitet der er tilgÞngelig variere afhÞngig af den 
sikkerhedsrolle du er blevet tildelt og de tilpasninger der er blevet lavet p¬ den hjemmeside du er inde 
p¬. 

N¬r du logger ind i Sideredigering, vises to knapper ßverst p¬ hjemmesiden: 

 

Du kan derefter g¬ til den side du ßnsker at redigere og trykke p¬ Rediger for at ¬bne Sideredigering i 
redigeringstilstand. 

Den funktionalitet du har adgang til i Sideredigering kan variere meget. Som minimum kan du forvente 
at se nogle knapper ßverst p¬ hjemmesiden: 

 

Hvis du har f¬et flere adgangsrettigheder, er du m¬ske i stand til at se en vÞrktßjsbjÞlke med 
kommandoer. VÞrktßjsbjÞlken du bliver prÞsenteret for kunnef.eks se s¬ledes ud: 

 

VÞrktßjsbjÞlken indeholder al den tilgÞngelige funktionalitet som p¬ det foreg¬ende skÞrmbillede 
plus en smule mere. 

N¬r du redigerer et element kan du trykke p¬ VÞrktßjsbjÞlken for midlertidigt at skjule 
vÞrktßjsbjÞlken og give dig selv noget mere plads at arbejde med eller for at have en mindre 
forvirrende opsÞtning. Tryk p¬ VÞrktßjsbjÞlken igen for at se alle kommadoer 






















































































































