
Kom godt i gang   DIF-Sitecore 
______________________________________________________ 

 

www.foreningssite.dk                        30-08-2010 side 1 à 16  

 

 

 

 

 
 

DIF-Sitecore 
 

 

 

Kom godt i gang 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kom godt i gang   DIF-Sitecore 
______________________________________________________ 

 

www.foreningssite.dk                        30-08-2010 side 2 à 16  

 

 

Indholdsfortegnelse 
 

Indledning ....................................................................................................................................... 3 
PC sikkerhedsindstillinger ............................................................................................................... 3 

Hjemmesidens opbygning trin for trin ............................................................................................. 4 
Log ind ........................................................................................................................................... 5 

Der startes med en tom hjemmeside ................................................................................................ 6 
Forsidens komponenter ................................................................................................................... 7 

Logo ........................................................................................................................................... 8 
Topbanner ................................................................................................................................... 8 

Servicemenuen ............................................................................................................................ 9 
Hovedmenu ............................................................................................................................... 10 

NewsSpotsLeft og NewsSpotsCenter......................................................................................... 11 
Højrebannere ............................................................................................................................. 12 

Bundlinje .................................................................................................................................. 12 
Mediebibliotek .............................................................................................................................. 13 

Oprette nye sider ........................................................................................................................... 14 
Redigering af sider ........................................................................................................................ 15 

Skrifttyper og Farver ..................................................................................................................... 16 

 

 

 

 

 

 

 



Kom godt i gang   DIF-Sitecore 
______________________________________________________ 

 

www.foreningssite.dk                        30-08-2010 side 3 à 16  

 

Indledning 
 

DIF-Sitecore er et stort og omfattende værktøj, og kan umiddelbart virke uoverskueligt at gå i gang 

med. Denne vejledning hjælper webmasteren til at komme godt i gang. Der gives et overblik over 

de mest almindelige komponenter som en Sitecore-hjemmeside består af, og en introduktion til de 

funktioner, som man indledningsvis har brug for.  

 

Efterfølgende kan der søges oplysninger i de mere detaljerede vejledninger. Desuden kan man få 

telefonisk hjælp, eller man kan rekvirere konsulentassistance. Læs mere på www.dif-sitecore.dif.dk 

 

PC sikkerhedsindstillinger 
 

Opbygning og redigering af DIF-Sitecore hjemmesiden foregår i Internet Browseren, og visse 

Windows sikkerhedsindstillinger kan blokere for dette arbejde. Begrænsningerne og 

sikkerhedsindstillingerne kan være forskellig fra den ene Windows version til den anden, og fra den 

ene version af Internet Explorer til den anden. Derfor kan der ikke gives nogen faste anvisninger 

vedr. sikkerhedsindstillingerne. 

 

Men hvis man tillader pop-up vinduer fra det anvendte websted, og tilføjer webstedet til 

òWebsteder, du har tillid tilò, vil de fleste problemer kunne undg¬s. 

 

 

 

http://www.dif-sitecore.dif.dk/
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Hjemmesidens opbygning trin for trin 
 

Her følger et forslag til hvordan webmasteren trin for trin kan indlede arbejdet med at opbygge 

hjemmesiden. Anvisninger til de enkelte trin findes i de efterfølgende afsnit i denne vejledning. 

 

1. Start med forsiden 
Forsiden på en hjemmeside er en meget vigtig del, dels fordi det er den side de fleste starter 

med, dels fordi forsiden danner grundlaget for strukturen på hjemmesiden. Det vil derfor være 

en fordel at starte med at sætte sig ind i forsidens komponenter, samt se på andre foreningers 

hjemmesider, der er opbygget i DIF-Sitecore. På http://dif-sitecore.dif.dk under Referencer 

findes en liste over disse hjemmesider.  

 

2. Mediebiblioteket 
Inden arbejdet med at oprette sider begyndes, bør man gøre mediebiblioteket klar til brug. Logo, 

bannere, dokumenter mv. placeres i mapper og undermapper i mediebiblioteket. Da 

mediebiblioteket hurtigt kommer til at rumme mange filer, anbefales det at opbygge en 

mappestruktur, der gør mediebiblioteket overskueligt og nemt at rydde op i.  

 

3. Logo og topbanner 
Den første fase vedr. opbygningen af hjemmesidens forside kunne bestå i at oprette foreningens 

logo og topbanner.  

Der kan gå op til en time før de rettelser der foretages på hjemmesiden er publiceret, men ved at 

benytte Preview kan man se resultatet med det samme. Brug Preview flittigt.  

 

4. Hovedmenuen 
Den næste fase kunne bestå i at opbygge hovedmenuen. Opret siderne, men vent eventuelt med 

at lægge indhold på siderne. Det vigtigste er i første omgang at skabe et overblik over 

hovedmenuens struktur. Det er i den forbindelse vigtigt at tage stilling til om hver enkelt side i 

hovedmenuen skal være et SektionsDokument eller et MenuLink.  

 

5. Indsæt et nyhedsspot og en højrebanner 
Den næste fase kunne være at oprette et nyhedsspot og en højrebanner for at få et indtryk af 

forsidens udseende. Det første nyhedsspot kunne være en kort information om foreningen 

oprettet under NewsSpotsLeft.  

Opret ogs¬ et par hßjrebannere. Brug eventuelt et par hßjrebannere fra DIFôs hjemmeside for at 

se hvordan det kan se ud på foreningens hjemmeside. 

 

6. Oprettelse af siderne 

Nu hvor forsiden begynder at tage form, kunne næste fase være oprettelse af nogle af 

underpunkterne til hovedmenuen, dvs. oprette siderne og begynde at lægge indhold på siderne. 

 

7. Den videre udvikling af hjemmesiden 

Når hjemmesiden efterhånden får struktur og indhold, kan man begynde at tage fat på inddrage 

flere webredaktører, Extranet, Stylesheet, formularer, nyheder mv. Vejledninger til disse 

funktioner findes på http://dif-sitecore.dif.dk/Vejledninger.aspx.  

http://dif-sitecore.dif.dk/
http://dif-sitecore.dif.dk/Vejledninger.aspx
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Log ind 
 

Hjemmesiden opbygges på et udviklingssite. Når hjemmesiden er klar til offentliggørelse flyttes 

hjemmesiden fra udviklingssitet til foreningens domæne.  

 

Eksempelvis kan et udviklingssite have følgende adresse: http://roor.udvikling.dif-sitecore.dif.dk  

 

Når webmasteren skal logge ind på udviklingssitet, gøres det på adressen:  

http://roor.udvikling.dif-sitecore.dif.dk/sitecore Dvs. der tilføjes /sitecore til adressen på 

udviklingssitet. 

 

Indtast det udleverede brugernavn og tilhørende kodeord, hvorefter der er adgang til at redigere 

hjemmesiden. 

 

Når der er logget ind vises et skærmbillede der minder om et Windows skærmbillede. Klik på 

knappen Sitecore nederst til venstre for at få adgang til menupunkterne. Start med at vælge 

menupunktet Indholdsredigering (Content Manager). Der vises nu et skærmbillede, hvor den 

tekniske struktur på hjemmesiden vises. Det er med andre ord hjemmesiden set inde fra. 

 

Programmet Indholdsredigering vil sammen med Mediebiblioteket være webmasterens vigtigste 

værktøj i forbindelse med opbygning og redigering af hjemmesiden. Når hjemmesiden er færdig, vil 

det være en fordel at inddrage flere i foreningen til at opdatere hjemmesiden. Disse webredaktører 

vil typisk opdatere hjemmesiden direkte fra hjemmesiden. Det kaldes Webredigering eller WebEdit, 

og er væsentlig nemmere og mindre teknisk at gå til end redigering via Indholdsredigering.  

http://roor.udvikling.dif-sitecore.dif.dk/
http://roor.udvikling.dif-sitecore.dif.dk/sitecore
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Der startes med en tom hjemmeside 
 

Udviklingssitet leveres som en næsten tom hjemmeside. Der findes kun nogle eksempler på 

menupunkter i servicemenuen og hovedmenuen, mens logo, topbanner, nyhedsspots osv. ikke er 

udfyldt. 

 

 
 

Inden opbygningen af hjemmesiden begyndes, vil det være en god idé at kigge lidt på andre 

foreningers hjemmesider, der er opbygget i DIF-Sitecore. På http://dif-sitecore.dif.dk under 

Referencer findes en liste over disse hjemmesider.  

 

 
 
 

http://dif-sitecore.dif.dk/
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Forsidens komponenter 
 

Forsiden opbygges på en skabelon (Template) som ikke kan ændres. Dvs. forsiden er inddelt i nogle 

sektioner, som ikke kan flyttes, men indholdet kan ændres. F.eks. vil logoet altid være placeret i 

øverste venstre hjørne og bannerreklamerne vil altid blive placeret i højre side.  

 

Forsiden er opbygget af følgende elementer: 

 

1. Logo  2. Topbanner  3. Servicemenuen 

 

 

 

 

 

4. Hovedmenu 

 

 

5. NewsSpotsLeft 

 

6. NewsSpotsCenter 

 

7. Højrebannere 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Bundlinie 

  
 

På de efterfølgende sider beskrives de enkelte elementer. 

 

På http://dif-sitecore.dif.dk/Vejledninger.aspx findes vejledninger til oprettelse og vedligeholdelse 

af de enkelte elementer. 

http://dif-sitecore.dif.dk/Vejledninger.aspx
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Logo 
 

Klubbens logo skal placeres i mediebiblioteket, og angivelsen af hvilket logo, der benyttes som 

foreningens logo angives i knuden _indstillinger.WWW . Bemærk at størrelsen på logoet skal have 

en fast størrelse: 157 pixel bredt og 172 pixel højt. 

 

 
 

 

Topbanner 
 

Topbanneret kan bestå af et enkelt billede, eller flere billeder, der vises på skift. Billederne til 

topbanneret skal placeres i mediebiblioteket, og angivelsen af hvilket logo, der benyttes som 

foreningens topbanner angives i knuden Topbannere. Bemærk at størrelsen på logoet skal have en 

fast størrelse: 763 pixel bredt og 122 pixel højt. 
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Servicemenuen 
 

Servicemenuen er placeret øverst på skærmen, og indeholder nogle menupunkter til bl.a. en 

kontaktside, søgning og favoritsider. 

 

Eksempelvis kunne man fjerne sprogvalget og hjælp fra menuen, indtil hjemmesiden på andre sprog 

og hjælpe information er oprettet. Indstillingerne for Servicemenuen findes i knuden Sider, 

Servicemenu. 

 

 
 

I eksemplet ovenfor er sprogvalget udeladt ved at sætte flueben i Udgiv aldrig . 
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Hovedmenu 
 

Menupunkterne på hovedmenuen opbygges af dokumenter, som placeres under knuden Forside.  

 

Oprettelse af Ny dif.SektionsDokument giver mulighed for en side med indhold, mens oprettelse 

af Ny dif.MenuLink  ikke har noget indhold på siden, men blot fungerer som et link til en anden 

side. Sædvanligvis oprettes alle menupunkter i hovedmenuen som dif.MenuLink , med link til det 

første menupunkt på undermenuen. 

 

 
 

 

De sider som ikke ønskes vist på hjemmesiden eller som endnu ikke er færdige kan man undlade at 

vise ved at sætte flueben i Udgiv aldrig , eller fjerne fluebenet i ShowInMenu. 
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NewsSpotsLeft og NewsSpotsCenter 
 

NewsSpotsLeft er kolonnen til venstre under hovedmenuen, og NewsSpotsCenter er kolonnen i 

midten under hovedmenuen. Bredden på de to kolonner kan ikke ændres. Indholdet kan enten være 

Nyhedsspots eller Nyhedslister. Bredden på NewsSpotsLeft er 445 pixel. Bredden på 

NewsSpotsCenter er 220 pixel. 

 

Nyhedsspots er enkeltstående nyheder eller informationer. Det kan være tekst eller grafik. 

Eksempelvis er den øverste sektion i NewsSpotsLeft nedenfor en nyhedsspot, der rummer 

information om DIF-Sitecore. Den øverste sektion i NewsSpotsCenter er noget grafik med et link.  

 

Nyhedsspots oprettes og redigeres under knuden Nyhedsspots. Nyhedsspots er typisk mere 

permanent information i modsætning til Nyhedslister, der opdateres jævnligt med nyheder. 

 

 
 
Nyhedslister kan ligeledes placeres både i den venstre og i den midterste kolonne. Nyhedslisterne 

kan opdeles i flere kategorier. Eksempelvis rummer ovenstående nyheder i to kategorier. 
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Højrebannere 
 

I kolonnen til højre kan der indsættes grafik med links. Der kan ikke indsættes nyhedsspots eller 

tekst i den højre kolonne. Der kan indsættes højrebannere på alle sider. De enkelte højrebannere kan 

grupperes i Bannerpakker, således at det er nemmere at styre hvilke bannere der skal vises på hvilke 

sider og i hvilke perioder. 

 

Bemærk at bredden på højrebannere skal være 200 pixel. 

 

 

Bundlinje 
 

Bundlinjen (Footer), der er den nederste linie på siden, kan eventuelt ændres til at indeholde 

kontaktoplysninger. Det gøres under _Indstillinger.WWW  under Footer. Hvis man ikke ønsker 

menupunktet Disclaimer i Footeren, kan den også udelades ved at tømme disse felter. 
 

 
 

Hvis man ønsker foreningens eget logo eller eventuelt slet ikke noget logo i bunden af skærmen, 

skal det tilføjes i foreningens eget stylesheet. 
 

 
 

Følgende linjer indsættes i foreningens eget stylesheet. Henvisningen til foreningens eget stylesheet 

angives i knuden _Indstillinger.WWW, under skinExtraCss. Selve styleshetet placeres i 

Mediebiblioteket. 

 
/* DIF-logo i bunden af siderne - efterlades tomt, hvis der ikke skal vises logo */ 
.desDifLogo 
{ 
  background-image: url(/sitesdata/grundsite/images/klublogo.gif); 
} 










