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Indledning

DIF-Sitecore er et stort og omfattende vaerktgj, og kan umiddelbart virke uoverskueligt at ga i gang
med. Denne vejledning hjeelper webmasteren til at komme godt i gang. Der gives et overblik over
de mest almindelige komponenter som en Sitebjemmeside bestar af, og en introduktion til de
funktioner, som man indledningsvis har brug for.

Efterfalgende kan der sgges oplysninger i de metaljeredevejledninger. Desuden kan man fa
telefonisk hjeelp, eller man kan rekvirere konsulentassista_ses mere paww.dif-sitecore.dif.dk

PC sikkerhedsindstillinger

Opbygning og redigering af DiBitecore hjemmesiden foregar i Internet Browseren, og visse
Windowssikkerhedsindstillinger kan blokere fdette arbejde. Begraensningerne og
sikkerhedsindstillingerne kan vaere forskellig fra den ene Windows version til den anden, og fra den
ene version af Intern&xplorertil den andenDerfor kan derikke gives nogen faste anvisninger

vedr. sikkerhedsindstiiigerne.

Men hvis man tillader pepp vinduer fra det anvendte websted, og tilfgjer webstedet til
oWebsteder, du har tillid tilo, vil de fleste
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Hjemmesidens opbygning trin for trin

Her falger et forslag til hvordan webmasteten for trin kan indlede arbejdet med at opbygge
hjemmesidenAnvisninger til de enkelte trin findes i de efterfglgende afsnit i denne vejledning.

1.

Start med forsiden

Forsiden pa en hjemmeside er en meget vigtig del, dels fordi det er den side deditste

med, dels fordi forsiden danner grundlaget for strukturen pa hjemmesiden. Det vil derfor veere
en fordel at starte med at saette sig ind i forsidd®@mponenter, samt se pa andre foreningers
hjemmesider, der er opbygget i Bfitecore. Pattp:/dif-sitecore.dif.dkunderReferencer

findes en liste over disse hjemmesider.

. Mediebiblioteket

Inden arbejdet med at oprette sidbegyndesbgr man gagre mediebiblioteket klar til briggo,
bannere, dokumenter nplaceres i mapper og undermapper i mediebiblioteket. Da
mediebiblioteket hurtigkommer til at rumme mange filer, anbefales det at opbygge en
mappestruktyrder gagr mediebiblioteket overskueligt og nemt at rydde op .

Logo og topbanner

Den farste fase . opbygningen af hiemmesidens forside kunne besta i at oprette foreningens
logo og topbanner.

Der kan ga op til en time faredettelser der foretages pa hjemmesiglepubliceret men ved at
benyttePreview kan man se resultatet med det samirag Preview flittigt.

Hovedmenuen

Den naeste fase kunne besta i at opbygge hovedmenuen. Opret siderne, men vent eventuelt med
at leegge indhold pa siderne. Det vigtigstéfgrste omgang at skabe et overblik over
hovedmenuens struktur. Det er i den forbindelgéigt at tage stilling til om hver enkelt side i
hovedmenuen skal veereStktionsDokumenteller et MenuLink.

Indseet et nyhedsspot og en hgjrebanner

Den naeste fase kunne veere at oprette et nyhedsspot og en hgjrebanner for at fa et indtryk af
forsidens dseendeDet fgrste nyhedsspot kunne veere en kort information om foreningen

oprettet undeNewsSpotsLeft

Opret ogs- et par hRBjrebannere. Brug event ue
se hvordan det kan se ud pé foreningens hjemmeside.

Oprettelse af siderne
Nu hvor forsiden begynder at tage form, kunne naeste fase veere oprettelse af nogle af
underpunkterne til hovedmenuen, dvs. oprette siderne og begynde at leegge indhold pa siderne.

Den videre udvikling af hjemmesiden

Nar hjiemmesiden efteanden far struktur og indhold, kan man begynde at tage fat pa inddrage
flere webredaktarer, Extranet, Stylesheet, formularer, nyhedevejiedninger til disse

funktioner findes péttp://dif-sitecore.dif.dk/Vejledninger.aspx

www.foreringssite.dk 30-08-2010 side4 al6


http://dif-sitecore.dif.dk/
http://dif-sitecore.dif.dk/Vejledninger.aspx

Kom godt i gang DIF-Sitecore

Log ind

Hjemmesiden opbygges pa et udviklingssite. Nar hiemmesiden er Klar til offentliggaerelse flyttes
hjemmesiden fra udviklingssitet til foreningens domeaene.

Eksempelvis kan et udviklingssite have fglgende adrésge//roor.udvikling.difsitecore.dif.dk

Nar webmasteren skal logge ind pa udviklingssitet, gares det pa adressen:
http://roor.wvikling.dif-sitecore.dif.dk/sitecorBvs. der tilfajedsitecoretil adressen pa
udviklingssitet.

Indtast det udleverede brugernavn og tilhgrende kodeord, hvorefter der er adgang til at redigere
hjemmesiden.

Nar der er logget ind vises et skaermbillelde minder om et Windows skeermbillede. Klik pa
knapperSitecorenederst til venstre for at fa adgang til menupunkterne. Start med at veelge
menupunktetndholdsredigering (Content Manager). Der vises nu et skaermbillede, hvor den
tekniske struktur pa hjemniden vises. Det er med andre ord hjemmesiden set inde fra.

Programmetndholdsredigering vil sammen medediebiblioteket veere webmasterens vigtigste
veerktgj i forbindelse med opbygning og redigering af hjemmesiden. Nar hjemmesiden er feerdig, vil
det veereen fordel at inddrage flere i foreningen til at opdatere hjemmesiden. Disse webredaktarer
vil typisk opdatere hjemmesiden direkte fra hjemmesiden. Det kaldes Webredigering eller WebEdit,
og er vaesentlig nemmere og mindre teknisk at ga til end redigeaihgd¥ioldsredigering.

www.foreringssite.dk 30-08-2010 side5al16


http://roor.udvikling.dif-sitecore.dif.dk/
http://roor.udvikling.dif-sitecore.dif.dk/sitecore

Kom godt i gang DIF-Sitecore

Der startes med en tom hjemmeside

Udviklingssitet leveres som en naesten tom hjemmeside. Der findes kun nogle eksempler pa
menupunkter i servicemenuen og hovedmenuen, mens logo, topbanner, nyhedsspots osv. ikke er
udfyldt.

= http:ffballeruptennisklub. udvikling. dif-sitecore. dif. dkf - Windows Internet Explorer

-1 : . +.
\\_/r\\_/rv |g, hittp: jfballeruptennisklub, udvikling. dif-sitecore. dif . dkf V| || K |

7:? ake Ig,http:,l’,l’balleruptennisklub.udvikling.diF-sitecore.diF.dH l l

Kontakt Os | Login | Hi=lp | Sitemap | Favoritsider v| [ 1ndtast segning

Disclaimer Forside Nyheder Nyhedsbrev Sektion 1 Sektion 2

Indenopbygningen af hjiemmesiden begyndes, vil det vaere en god idé at kigge lidt pa andre
foreningers hjemmesider, der er opbygget i{Slfecore. Pattp://dif-sitecore.dif.dkunder
Referencerfindes en liste over di®& hjemmesider.
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Forsidens komponenter

Forsiden opbygges pa en skabelon (Template) som ikke kan eendres. Dvs. forsiden er inddelt i nogle
sektioner, som ikke kan flyttes, men indholdet kan aendres. F.eks. vil logoet altid veere placeret i

gverste venstrhjgrne og bannerreklamerne vil altid blive placeret i hgjre side.

Forsiden er opbygget af fglgende elementer:

1. Logo 2. Topbanner

~. |

3. Servicemenuen

\\

@E‘SMQ
Qs 0.2
A e S 2
HUNDEKLUB

4. Hovedmenu
\‘b Forside

Omos  Lydighed Agility  Klubaktiviteter  Billedgalleri

Velkommen til

Ledgje-Smgrum Hundeklub

5. NewsSpotsLeft—_| -
Dette er klubbens hjemmeside.

Udgivet fgrste gang ultimo

" november 2006.

6' NeWSSpOtscent EI Vi er til stadighed i gang med at

optimere siden, s3 man kan

finde de oplysninger om klubben

5 SSne anuviterer, man har

brug for.

Folg med efterhdnden som vi far

lagt mere ind.

7. Hgjrebannere

19-02-08 Boganmeldelse fra Christina Jorgensen
15-01-08 Artikler om klubben i lokalblade

10-01-08 Artikel fra Lene Nielsen om Zita til inspiration

Lees alle artikler

8. Bundline

Kontakt Os | Sitemap | Favoritsider

/

v [1ndtast sagning

Brochurer  Shop Nyheder  Tilmeldinger  Videoer Kalender

< :
Tilmelddig.. o .

26-03-08 Generalforsamling kirsus i Lydighed
Husk generalforsamlingen 3 3

22. april 2008

S Kikher 4 fipd

Dpdatering af billeder er i fuld
gang

il lydighed/agility
marts/april 08

16-02-08 Sandra Sguazzino
24-10-07 Lizzie Norgreen
24-08-07 Finn Brogaard
17-04-07 Ruth Chor

20-03-07 Trine Serensen

23-01-07 Ole Windfeld

01-12-06 Poul Jergensen L T e 0
Se klubbens brochurer

og blade her:

01-12-06 Stafetten fra
medlem til medlem

Lees alle stafetter

Pa de efterfglgende sider beskrives de enkelte elementer.

Pahttp://dif-sitecore.dif.dk/Vejledninger.asgimdes vejledninger til oprettelse og vedligeholdelse

af de enkelte elementer.
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Logo

Klubbens logo skal placeres i mediebiblioteket, og angivelsen af hvilket logo, der benyttes som
foreningens logo angives i knudemdstillinger. WWW . Bemeerk at stgrrelsen pa logoet skal have
en fast starrelse: 157 pixel bredt og 172 pixel hgit.

Du har 1&st dette element. | % Checkind || Dette element har ingen definerede mast™

Workfo

= ubber . _
= @ Balleruptennisklub # Aben bilede ~
__Indstillinger. WWW /Klubber/Balleruptennisklub/Webgrafik/btklogo gif

# & BannerPakker
[+ a HojreBannere

e TEAXN
D,

e

& a TopBannere | & ({})
@ {ZJ NyhedsSpots ‘ :.ll T ﬁ
@ qj MNyhedsKategorier | 4 C

{2 NyhedsTyper | ® Q7"‘

{J Emneord 7919 4
= 0 Forside 1 %

Dimensions: 157)( 158

* U RSS | Storrelse: 16 KB
& & Nyhedsbreve
& U Sider
# () Nyhedsbrey site.LogoAltText:
® ) Segning — Ballerup Tennisklub

= U ServiceMenu

Topbanner

Topbanneret kan besta af et enkelt billede, eller flere billeder, der vises pa skift. Billederne til
topbanneret skal placeres i mediebiblioteketangivelsen af hvilket logo, der benyttes som
foreningens topbanner angives i knudepbannere Bemeerk at stgrrelsen pa logoet skal have en
fast starrelse: 763 pixel bredt og 122 pixel hgit.
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Servicemenuen

Servicemenuen er placeret gverst pa skeermen, og indeholder nogle menupunkter til bl.a. en
kontaktside, sggning og favoritsider.

Eksempelvis kane man fierne sprogvalget og hjeelp fra menuen, indtil hiemmesiden pa andre sprog

og hjeelpe information er oprettet. Indstillingerne for Servicemenuen findes i kBidksn
Servicemenu

+ 4 Myhedsbreve
= '-L_j Sider [¥] Tibagetrask
+ '-L_j Myhedsbrey
F '-L_j S@gning
= '-Lj ServiceMenu [H Udgivelsesdestination
@ Vaelg Sprog Ointernet
ﬂ Kontakt 0=
%3 Login
) Hjaelp
T Sitemap
¢ Favoritsider Udg
P Sosgning

W

| eksemplet ovenfor er sprogvalget udeladt ved at seette fluélsgiv aldrig.
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Hovedmenu
Menupunkterne pa hovedmenuen opbygges af dokumenter, som placeres undeF&rsiden

Oprettelse aNy dif.SektionsDokumentgiver mulighed for en side med indhold, mens oprettelse
af Ny dif.MenuLink ikke har noget indholga siden, men blot fungerer som et link til en anden
side. Sagdvanligvis oprettes alle menupunkter i hovedmenuedisdtanuLink , med link til det
fgrste menuptmkt pa undermenuen.

* Referencer: 0 ediger ¥ i:l Dupliker *
o Workflow: Tkke tildelt
o Stadie: checketind [checkud] =\

'ilj Myhedsk stegorier
{j MyvhedsTvper
'ilj Emneord
= Q Faorside
@ Myhedshrewe
=] {j Sider
7 Disclaimer
a Forside
D Myheder
=] D Myhedsbrey
1) sektion 1
= D Sekkion 2
D dokurnent 1

[5) dakumert: 2
¢ {it I LS

Stavekontrol

Publish Date:
Yis kalender. =

ShowMewsList:

MewsRootFolder:

[

De sider sonikke gnskewist pa hjemmesiden eller som endnu ikke edfge kan man undlade at
vise ved at seette fluebekdgiv aldrig, eller fierne fluebenet$howinMenu.

) Myhedsk ateqgarier o ——

‘{:’] yhedsTyper
‘.I:] Ernneord
= e Forside
5 Myhedsbreve Afpublicer:
EL:] Sidey
D Disclaimer
@ Forside
D Myheder
D Myhedsbrey
D Sektion 1
=] D Sektion 2
D dokument 1
D dokument 2
4 Il | >

Publiser :
Yis kalender =

Yis kalender -

Publiceriigsmal:
infernet Valg alt -

4

= Content Editor

sitecore
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NewsSpotsLeft og NewsSpotsCenter

NewsSpotsLefter kolonnen til venstre under hovedmenuenNegvsSpotsCenteer kolonnen i

midten under hovedmean. Bredden pa de to kolonner kan ikke eendres. Indholdet kan enten veere
Nyhedsspots eller Nyhedslist@redden paNewsSpotsLefter 445 pixel. Bredden pa
NewsSpotsCenteer 220 pixel.

Nyhedsspots er enkeltstaende nyheder eller informationer. Det kan veere tekst eller grafik.
Eksempelvis er den gverste sektidtewsSpotsLeftnedenforen nyhedsspot, der rummer
information om DIFSitecore. Den gverste sektioNewsSpotsCenteer noget grafik med et link.

Nyhedsspots oprettes og redigeres under knbygedsspot
permanent information i modsaetning til Nyséister, depOpdateres jeevnlig

Nyhedsspots ef typisk mere
med nyheder.

£ DIF Sitecore - CMS og hjemmeside for idraetsforeninger, sportsklubber og forbund | \(F-Sitecore - Windows Internet Explo’er

Om DIF-Sitecore Demosite Vejledninger Support Nyhedsbrev Samarbejdspartnere Refe.rencer

Alt om OL

( N\
DIF kan nu tilbyde foreninger, specialforbund og andre

idraetsorganisationer i Idrzettens Hus et Content Management System
(CMS) til redigering af hjemmesider.

Det giver dig en raskke fordele, at DIF pa idrasttens vegne har indkebt B www-o le k

Sitecore til brug i de danske idrastsorganisationer:

e Fast |av pris i arlige rater

e Intet gebyr ved tilslutning eller opsigelse af aftalen

e Gratis og hurtig hjeelp til brugere af systemet alle hverdage 8.30- . .
20.00 2 =

e Standardmoduler som tilgodeser idraettens behov (nyhedsmodul, 25-08-08 S er vi klar igen l l

billedgalleri, statistik, oprettelse af nyhedsbrev osv.) Vi abner nu igen for oprettelse
e Mulighed for integration til andre IT-systemer af forenings-hjemmesider hos """ﬁ,':‘,.,';n:::mn
e Mulighed for udvikling af egne moduler hos Pentia med idraetsrabat DIF-Sitecore.
-
Ja, fortzl mig mere ! 26-06-08 Stor efterspergsel !{oreningspakken dk
Pga. af meget stor eftersporgsel ’ i
kan vi i perioden frem til ultimeo Let ada‘:inis';r-atiornerr"\
august 2008 desvaerre ikke k _, K ——

oprette flere hjemmesider.

23-08-02 Ankiro-udfald pd webserver

Vi har her til formiddag konstateret et udfald pa vores forbundsserver. 07-04-08 V_ejledning til brug Infosport
af Webedit
21-08-08 Klubserver nede (oppe igen kl. 21.15) F,:r' rir d&_ m&r[’IeFa:?n’ce:':e:j
Til orientering er vores klubserver pt. ude af drift. tunktioner.1 BIF-Sitecore? Sportens resultater

3 Lzes alle nyheder
Lees alle driftsmeddelelser .4

Intexnet H 100% ~
I~ @

Nyhedslister kan ligeledes placeres bade i den venstre og i Mte kolonne. Nyhedslisterne
kan opdeles i flere kategorier. Eksempelvis rummer ovenstdende nyheder i to kategorier.
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Hgjrebannere

| kolonnen til hgjre kan der indseettes grafik med links. Der kan ikke indseaettes nyhedsspots eller
tekst i den hgjre kolonne. Der kan indseettes hgjredrarpa alle sider. De enkeltejfebannere kan
grupperes i Bannerpakker, saledes at det er nemmereeahsiige bannere der skal vises pa hvilke
sider og i hvilke perioder.

Bemeerk at bredden pé hgjrebannere skal 2&80epixel.

Bundlinje

Bundlinjen (Footer), der er den nederste linie pa siden, kan eventuelt aendres til at indeholde
kontaktoplysninger. Bt ggres underindstillinger. WWW under Footer. Hvis man ikke gnsker
menupunktet Disclaimer i Footeren, kan den ogsa udel ved at tamme disse felter.

Hvis man gnsker foreningens eget logo eller eventuelt slet ikke noget logo i bunden af skeermen,
skal det tilfgjes i foreningens eget s

Falgende linjer indseaettes i foreningens eget stylesheet. Henvisningen til foreningens eget stylesheet
angives i knuden _Indstillinger. WWW, undekinExtraCss. Selve styleshetet placeres i
Mediebiblioteket

/* DIF-logo i bunden af siderne - efterlades tomt, hvis der ikke skal vises logo */
.desDifLogo

background-image: url(/sitesdata/grundsite/images/klublogo.gif);

}
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